MANUAL DE CADASTRO DE USUARIO — CADPREV

PASSO 1 - ACESSAR O LINK:

https://cadprev.previdencia.gov.br/Cadprev/pages/index.xhtml

PASSO 2 - ACESSO COM O USUARIO QUE JA POSSUA CADASTRO

nnnnnnnnnnnnn

Dados de dentificagdo

+ Senhs

PASSO 3 - CLIQUE EM CADASTROS.

MEMNLU PRINCIPAL
Cadastros
Atudria
Investimentos

Repasse/Parcelamento

Consultas Piblicas

CADPREV-Ente Local



https://cadprev.previdencia.gov.br/Cadprev/pages/index.xhtml

PASSO 4 - CLIQUE EM “DADOS CADASTRAIS E FUNCIONAIS”.

Estrutura de Gestao
Unidade Gestora
Fundes e Plancs do Ente
Contratos

Registros de Ata

Contas Bancarias

Instituicbes Credendadas

Fundos de Investimentos

Adesao ao PRO-GESTAD

PASSO 6 — CLIQUE EM “INCLUIR”.

PASSO 7 - PREENCHA OS DADOS DA PESSOA QUE SE PRETENDE
CADASTRAR:

Dados Cadastrais e Funcionais




PASSO 8 - CLIQUE EM ADICIONAR ITEM:

PASSO 9 - DELEGUE A RESPONSABILIDADE DE ACORDO COM O
CARGO.

Responsabilidade no CADPREV

- Data Inicio * m Data Eim m
oK CANCELAR

"
SE PREFEITO USAR: “REP. LEGAL DO ENTE".

SE PRESIDENTE DO CONSELHO: “REP. DO CONSELHO DELIBERATIVO”.

SE GESTOR DA UNIDADE GESTORA DO RPPS: “REP. DA UNIDADE
GESTORA”.

SALIENTO QUE GESTOR DE RECURSO NAO NECESSARIAMENTE SEJA
O REPRESENTANTE DA UNIDADE GESTORA.

COLOCAR A DATA DE INICIO DE ACORDO COM O MANDATO E NAO
PREENCHER A DATA FIM.

PASSO 10 — CLICAR EM SAIR NO CANTO SUPERIOR DIREITO:

PASSO 11 - CLICAR EM NOVO CADASTRO:

Datlos de Identifisagio

* Senha

PASSO 12 — INSERIR OS DADOS DA PESSOA PRETENSA AO
CADASTRO:



*CPF:
* Nome:

* Data de Nascimento:
* E-mail:

*Nowa Senha:

* Confirmag3e da Nova Senha:

* Justificativa

£
Caraciees restaniss

TERMO DE RESPONSAEILIDADE

= por intermédio oo acste d
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politicas & normas estzbelecidas no mbito deste Orglo, assumindo, no que m

presente Termo de Responsabilidase ficam cientes das regras de conduts,

| Acessar os sistemas informasizados somente por necessidade de servigo resizando 3 tarefas e operagbes em estrita observincia sos procedimentos, normas e disposipdes contidas
3 legislagio:

to por forga de
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3o feita sob minha ide:

3, bem como de autodi Segretaria de Previdéncia

Por ser expressio de verdade

1503:2022 16:49

) Eu aesito o termo de rasponsabilidade

™

N&o sou um robd

PASSO 13 — CLICAR ENTER: ATE APARECER A MENSAGEM: “SEU
CADASTRO ENCONTRA-SE EM ANALISE.”

[© seu cadastro encontra-se em analise

PASSO 14 — ENVIAR OFiCIO COM DADOS VIA GESCON

O RPPS devera enviar via GESCON oficio — conforme modelo enviado por
e-mail por esta consultoria—com os dados do pretenso cadastrado.

PASSO 15 — CADASTRAR OFICIO NO GESCON, ATRAVES DO LINK:

http://gescon.previdencia.gov.br/Gescon/pages/index.xhtml

PASSO 16 — CLIQUE NO BOTAO “ENTRAR” LOCALIZADO NO CANTO
SUPERIOR DIREITO:


http://gescon.previdencia.gov.br/Gescon/pages/index.xhtml

PASSO 17 — INSIRA O CPF E SENHA

Acesso via Senha

CPF:

Senha:

[(] Avisar antes de logar em outros sites

| Entrar || Limpar |

O CPF DEVERA ESTAR SEM PONTO OU TRACOS.

id0 no menu.

PASSO 19 — ESCOLHA A OPCAO “SOBRE SISTEMAS DO RPPS”

PASSO 20 - PREENCHA OS CAMPOS ABAIXO:

ASSUNTO: “CADPREV”.
ASSUNTO ESPECIFICO: “CADASTRO DE USUARIOS”.

CLIQUE EM PESQUISAR “PESQUISAR”.



PASSO 21 — ROLAR A TELA ATE EMBAIXO E CLICAR EM “+INCLUIR
CONSULTAR”:

4 Incuir Consulia

PASSO 22 — CADASTRAR A CONSULTA CONFORME ORIENTACOES
DESCRITAS ABAIXO:

Neme Visibilidade Agées

PARA PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:
ASSUNTO: “CADPREV”
ASSUNTO ESPECIFICO: LIBERACAO DE ACESSO

QUESTIONAMENTO: “SOLICITO A LIBERACAO DE ACESSO, BEM COMO
A VINCULACAO DO USUARIO A ESTE ENTE FEDERATIVO COM A
ATRIBUICAO DE RESPONSABILIDADE NO CADPREV, CONFORME
OFiCIO ANEXO.”

PASSO 13: CLIQUE EM CONFIRMAR

* : o

E O PROCESSO ESTA ENCERRADO, AGORA SO AGUARDAR A HOMOLOGAGCAO.



